
مهارات الكتابة القانونية

وصياغة العقود

أكرا - غانا

14 - Dec 2026 - 18 - Dec 2026

$4,500



المقدمة

العقود الواضحة والموجزة والسليمة من الناحية القانونية هي أساس العلاقات التجارية الناجحة. يزود هذا

البرنامج المكثف الذي يستمر خمسة أيام، والذي يقدمه مركز جينتكس للتدريب، المشاركين بالمعرفة

والمهارات اللازمة لصياغة وثائق قانونية فعالة والتغلب على تعقيدات كتابة العقود. من خلال استكشاف

شامل لمبادئ الكتابة القانونية، وشروط العقد الأساسية، وتقنيات الصياغة العملية، يكتسب المشاركون

القدرة على توصيل المفاهيم القانونية بوضوح، وهيكلة العقود لحماية المصالح التنظيمية، وضمان

الاتفاقيات القابلة للتنفيذ.

أهداف دورة مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود:

- إتقان المبادئ الأساسية للكتابة القانونية الفعالة للتواصل الواضح والموجز.

- فهم الأنواع المختلفة للمستندات القانونية وأساليب كتابتها المحددة.

- تحديد وتحليل العناصر الأساسية للعقد الملزم قانونًا.

- تطوير القدرة على صياغة بنود عقد واضحة وموجزة وقابلة للتنفيذ.

- استخدم تقنيات الصياغة الفعالة لتجنب الغموض والنزاعات القانونية المحتملة.

- التنقل في الجوانب القانونية لبنود العقد الرئيسية، بما في ذلك الضمانات والتعويضات وأحكام السرية

وحقوق الإنهاء.

- توظيف استراتيجيات التحرير والتدقيق الفعالة لضمان الدقة والكفاءة المهنية في المستندات القانونية.

- قم بتحليل دراسات الحالة الواقعية لفهم كيفية تطبيق مبادئ الكتابة القانونية وصياغة العقود في

الممارسة العملية.



- قم بصياغة خطة عمل مخصصة لتعزيز مهاراتك في الكتابة القانونية وصياغة العقود داخل مؤسستك.

منهجية الدورة

يستخدم هذا البرنامج التفاعلي نهجا يركز على المشاركين. فهو يمزج بين محاضرات من خبراء الكتابة

القانونية وصياغة العقود ودراسات الحالة الواقعية والمناقشات الجماعية والتمارين العملية. يشارك

المشاركون بنشاط في صياغة ورش العمل لمختلف بنود العقود، ومحاكاة التفاوض، وأنشطة البحث

القانوني، وتمارين مراجعة النظراء. من خلال التعلم التجريبي، يكتسب المشاركون المهارات العملية

والمعرفة النظرية اللازمة ليصبحوا واضعين قانونيين واثقين، مما يضمن التواصل الواضح وتخفيف المخاطر

والنتائج التعاقدية الناجحة.

الفئات المستهدفة

- يسعى مديروا العقود والمهنيون القانونيون ومديروا الأعمال إلى تعزيز مهاراتهم في الكتابة القانونية

وصياغة العقود.

- رواد الأعمال وأصحاب الأعمال المهتمين بصياغة العقود الأساسية لأعمالهم.

- المهنيين في أي مجال الذين يعملون بانتظام مع الوثائق والعقود القانونية.

- أي شخص يسعى إلى تحسين تواصله القانوني وفهمه لمبادئ العقد الأساسية.



محتوى دورة مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود:

اليوم الأول: أساسيات الكتابة القانونية: الوضوح والدقة والإيجاز

- استكشاف المبادئ الأساسية للكتابة القانونية الفعالة للتواصل الواضح والموجز

- فهم هيكل وأسلوب الوثائق القانونية المختلفة

- تطوير تقنيات صياغة الجمل والفقرات الدقيقة والسليمة قانونًا

اليوم الثاني: بناء الإطار: العناصر الأساسية لعقد ملزم قانونًا

- إزالة الغموض عن تشريح العقد: المكونات الرئيسية وأهميتها

- تحديد وتحليل العناصر الأساسية لتكوين العقود وقابلية تنفيذها

- استكشاف أنواع العقود المختلفة واعتبارات صياغتها

اليوم الثالث: صياغة بنود العقد الفعالة: حماية مصالحك

- صياغة بنود العقد الواضحة والموجزة لمعالجة المشكلات الرئيسية

- فهم الجوانب القانونية للضمانات والتعويض والسرية وحقوق الإنهاء

- استخدام تقنيات الصياغة لتخفيف المخاطر وتخصيص المسؤوليات



اليوم الرابع: من الصياغة إلى وضع اللمسات النهائية:

استراتيجيات التحرير والتدقيق والتفاوض

- توظيف استراتيجيات التحرير والتدقيق الفعالة لتحقيق الدقة والاحترافية

- تحسين المسودات من أجل الوضوح والإيجاز وتجنب الغموض

- تطوير مهارات التفاوض لضمان نتائج تعاقدية مناسبة

اليوم الخامس: التعلم من الأفضل: دراسات الحالة وتخطيط

العمل

- تحليل دراسات الحالة الواقعية للكتابة القانونية وصياغة العقود الفعالة وغير الفعالة

- استكشاف الاتجاهات الناشئة وأفضل الممارسات في الكتابة القانونية وصياغة العقود

- صياغة خطة عمل شخصية لتنفيذ استراتيجيات لتعزيز مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود داخل

مؤسستك



الخاتمة:

من خلال إكمال هذا البرنامج الشامل الذي يقدمه مركز جينتكس للتدريب بنجاح، يكتسب المشاركون

المعرفة والمهارات العملية اللازمة لصياغة عقود واضحة وموجزة وسليمة من الناحية القانونية. وسيكونون

مجهزين لتوصيل المفاهيم القانونية بشكل فعال، والتنقل بثقة في عملية صياغة العقود، والمساهمة في

إنشاء أسس تعاقدية قوية لمنظماتهم. وتمكنهم هذه المعرفة المعززة من تقليل المخاطر القانونية،

وضمان الاتفاقيات القابلة للتنفيذ، وتعزيز الشراكات التجارية الناجحة.


