
أساسيات الإدارة المالية



المقدمة:

دورة " أساسيات الإدارة المالية " التي يقدمها مركز جنتكس للتدريب هي خارطة طريقك نحو المعرفة

المالية. يزودك هذا البرنامج الشامل بالمعرفة والمهارات العملية لإنشاء ميزانية، وإدارة الديون بحكمة،

واتخاذ قرارات استثمارية ذكية، وفي النهاية تحقيق أهدافك المالية.

أهداف دورة أساسيات الإدارة المالية:

- فهم المفاهيم والمصطلحات المالية الأساسية.

- تطوير استراتيجية ميزانية شخصية لتتبع الدخل والمصاريف.

- إتقان فن إدارة الديون لتقليل الالتزامات وتوفير المال.

- استكشاف خيارات الادخار والاستثمار المختلفة لبناء الثروة بمرور الوقت.

- تعلم كيفية تحديد أهداف مالية واقعية وتطوير خطة لتحقيقها.

- اتخاذ قرارات مالية مدروسة لضمان مستقبلك المالي.

منهجية الدورة:

- محاضرات:اكتسب المعرفة الأساسية من خلال محاضرات يقدمها خبراء حول المبادئ المالية واستراتيجيات

الميزانية وأساسيات الاستثمار.

- ورش عمل تفاعلية:طبق ما تعلمته من خلال ورش عمل ديناميكية تشجع على المناقشات الجماعية

ودراسات الحالة وتمارين التخطيط المالي.



- أنشطة بناء المهارات:صقل مهاراتك في المعرفة المالية من خلال أنشطة تفاعلية وملاحظات فردية من

المدربين.

- أدوات التخطيط المالي:تعلم كيفية استخدام تطبيقات الميزانية وآلات حاسبات إدارة الديون وموارد البحث

الاستثماري.

- جلسات تحديد الأهداف:قم بتطوير خطة مالية شخصية بخطوات عملية لتحقيق أهدافك المالية.

الفئات المستهدفة

- الأفراد الذين يسعون إلى إنشاء ميزانية وإدارة أموالهم بشكل فعال.

- الراغبين في فهم استراتيجيات إدارة الديون المختلفة.

- أي شخص مهتم باستكشاف خيارات الاستثمار وبناء الثروة.

- الأشخاص الذين يخططون لمناسبات الحياة المهمة مثل التقاعد أو تملك المنازل.

محتوى دورة أساسيات الإدارة المالية:

اليوم الأول: الأسس المالية وبناء ميزانيتك

- فهم المفاهيم المالية الأساسية مثل الدخل والمصاريف والأصول والخصوم.

- إنشاء قالب ميزانية شخصية لتتبع الدخل والمصاريف بشكل فعال.

- الاستفادة من أدوات الميزانية والتطبيقات لإدارة مالية مريحة.

- تحديد أهداف مالية واقعية بناءً على احتياجاتك وطموحاتك.



اليوم الثاني: التغلب على الديون واستراتيجيات الادخار

- فهم أنواع الديون المختلفة وتأثيرها على أموالك.

- تطوير استراتيجيات فعالة لإدارة الديون لتقليل الالتزامات.

- استكشاف خيارات توحيد الديون وإنشاء خطة سداد.

- التعرف على حسابات التوفير المختلفة وأسعار الفائدة.

- إنشاء صندوق للطوارئ للاستعداد للمواقف المالية غير المتوقعة.

اليوم الثالث: أساسيات الاستثمار وبناء الثروة

- فهم أساسيات الاستثمار وفئات الأصول المختلفة الأسهم والسندات والصناديق المشتركة .

- تقييم قدرتك على تحمل المخاطر وتطوير استراتيجية استثمار مناسبة.

- التعرف على وسائل تخطيط التقاعد مثل الحسابات التقاعدية الفردية وخطط 104 ك .

- استكشاف فوائد الاستثمار على المدى الطويل لبناء الثروة.

- الاستفادة من موارد البحث الاستثماري لاتخاذ قرارات مدروسة.

اليوم الرابع: اتخاذ قرارات مالية ذكية

- فهم الأخطاء المالية الشائعة وكيفية تجنبها.

- حماية نفسك من الاحتيال المالي وسرقة الهوية.

- التعرف على خيارات التأمين على الحياة والصحة والممتلكات.



- التخطيط لأحداث الحياة الكبرى: التقاعد، أو التعليم، أو ملكية المنزل.

- تطوير استراتيجية مالية طويلة المدى لمستقبل آمن.

اليوم الخامس: تخطيط العمل وتحقيق الأهداف المالية

- مراجعة الدروس الأساسية وتعزيز تقنيات الإدارة المالية.

- تطوير خطة عمل مخصصة تتضمن خطوات قابلة للتنفيذ لتحقيق أهدافك.

- التعرف على الموارد المتاحة للتعليم والدعم المالي المستمر.

- بناء الثقة في قدرتك على إدارة أموالك بفعالية.

- الاحتفال بتقدمك والسيطرة على مستقبلك المالي!

الخاتمة:

من خلال إكمال دورة أساسيات الإدارة المالية في مركز جينتكس للتدريب بنجاح، ستكتسب المعرفة

والمهارات العملية لإدارة أموالك بثقة. سيتم تمكينك من اتخاذ قرارات مالية مستنيرة وبناء الثروة وتحقيق

أهدافك المالية من أجل مستقبل آمن.


